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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° N° 10461/2025
Prefeitura Municipal de Cachoeirinha
Secretaria Municipal de Educagéao

Necessidade da Administragdo: Aquisigao de recarga de gas GLP 13kg e 45kg.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

Aquisicao de recarga de gas (GLP) dos tamanhos P13 e P45 por meio de realizagao de
ata de registro de precos valida por 12 meses, podendo ser prorrogada. As recargas de
gas de cozinha (GLP) dos tamanhos P13 e P45 sao feitas através da troca do botijao
vazio por um cheio nos enderegos descritos neste documento. O botijdo deve estar de

acordo com as normas vigentes do INMETRO e ANP.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo de empresa responsavel pelo abastecimento de gas é necessaria para que
se mantenha uma estrutura adequada para o preparo dos alimentos fornecidos aos
alunos da Rede Municipal de Ensino, visando o desenvolvimento, aprendizagem e

rendimento escolar.

A aquisicao pretendida esta no Plano Anual de Contratagcées da SMED.
Declaramos que ha compatibilidade desta contratacdo com o PPA, LDO e LOA nos
termos do Art. 16. Inciso Il da LC 101/00.

3. DESCRIGAO DA CONTRATAGAO

3.1 Descricao dos itens:

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS
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A recarga de gas € um processo essencial para garantir o funcionamento seguro e
eficiente de equipamentos e sistemas que utilizam gases especificos. Esse servigo deve
ser realizado por profissionais qualificados, seguindo normas técnicas e de seguranca.

As recargas de gas de cozinha (GLP) dos tamanhos P13 e P45 sao feitas através
da troca do botijdo vazio por um cheio. O botijdo deve estar de acordo com as normas
vigentes da ABNT, INMETRO e ANP.

3.2 Forma de prestagao

A entrega do item devera ocorrer nos seguintes enderegos, de segunda a sexta-feira
(exceto feriados).

Nas EMEF's: Das8has12hedas13has 17 h

Nas EMEI's: Das7has12hedas13has19h

Na SMED, CMAEEL e Inclutec-Das8has12hedas13has 17 h

ESCOLAS EMEF’S

01 EMEF Alzira Silveira Araujo Avenida: Atlantida, n® 296. Bairro: Jardim Betania

02 EMEF Assungao Rua: Maranhao, n° 633. Bairro: Vila Assungao

e I"“i;’ﬂ

03 EMEF Castro Alves Rua: Luis Cardoso, n°® 54. Bairro: Vila Eunice

04 EMEF Carlos Wilkens Rua: Jodo Pedro de Alcantara, s/n° Bairro: Veranopolis

05 EMEF Costa e Silva Rua: Nazaré, n° 576. Bairro: Vista Alegre

06 EMEF Dagmar Mucillo Rua: Itaqui, n° 530. Bairro: Parque da Matriz

07 EMEF Deolinda Caetano Goulart Rua: Goitacas, n°® 56. Bairro: Monte Carlo

08 EMEF Fidel Zanchetta Rua: Para, n° 2752. Bairro: Vila Fatima

09 EMEF Frederico Augusto Ritter Av. Frederico Augusto Ritter, n°® 2660. Bairro:
Distrito Industrial

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS
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10 EMEF Getulio Vargas Rua: Torres, n° 96. Bairro: Vista Alegre

11 EMEF Granja Esperanca Rua: Mario da Costa Pereira, n°® 2970. Bairro: Granja
Esperanca

12 EMEF Ivo Rech Rua: Espanha, n° 811. Bairro: Marechal Rondon

13 EMEF Jardim do Bosque Av. Cap. Garibaldi Pinto dos Santos. s/n. Bairro: Jardim
do Bosque

14 EMEF José Victor de Medeiros Rua: Lalau Miranda, n° 225 Bairro: Granja
Esperanca

15 EMEF Maria Fausta Rua: Anita Garibaldi, n° 100. Bairro: Vila Marcia

16 EMEF Natalio Schlaim Rua: Araga, n° 130 Bairro: Vila Anair

17 EMEF Osmar Stuart Rua Ver. José Stuart da Silva, 1015 - Vila da Paz,
Cachoeirinha - RS

18 EMEF Papa Joao XXIIl Rua: Antonio Bastos, n° 191. Bairro: Vila Marcia

19 EMEF Portugal Rua: Espirito Santo, n° 693. Bairro: Vila Fatima

20 EMEF Tiradentes Rua: Amazonas, n° 50. Bairro: Vila Anair

21 EMEF Vista Alegre Rua: Sdo Pedro, s/n. Bairro: Vista Alegre

ESCOLAS EMEIS:

01 EMEI Fada Madrinha Avenida: Atlantida, n°® 1150. Bairro: Jardim Betania

02 EMEI Chapeuzinho Vermelho Rua: Xavantes, n°® 545. Bairro: Princesa Isabel

03 EMEI GRANJINHA Rua: André de Souza s/n. Bairro: Granja Esperanga

04 EMEI Menino Jesus Rua: Paranagua, n° 137. Bairro: Vila Fatima

05 EMEI Crianga Feliz Rua: Crianga Feliz, n® 25. Bairro: COHAB

06 EMEI Beija Flor do Bosque Av. Cap. Garibaldi Pinto dos Santos, n° 385. Bairro:

Jardim do Bosque

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS
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07 EMEI Recanto dos Girassois Av. José Brambila, n® 2370. Bairro: Vista Alegre

08 EMEI Sonho de Crianca Rua: ltapema, n°® 100. Bairro: Parque da Matriz

09 EMEI Estrela Guia Rua: Emanuel Messias, n° 120. Bairro: Vila da Paz

10 EMEI Maria da Gléria Rodrigues Rua: Dona Cecilia, n°® 1230. Bairro: Vila City

11 EMEI Nossa Sra. de Fatima Avenida: Sao Joao, n° 135. Bairro: Vila Fatima

12 EMEI Ema Borges dos Santos Rua: Estipes Boric, n° 120. Bairro: Colinas

13 EMEI Jesus de Nazaré Rua: Itapetininga, n® 473. Bairro: Parque da Matriz

14 EMEI Marli Carmen da Silva Rua: Manuel Candido da Rosa, n° 150 Bairro:

Moradas do Bosque

SMED — AV Erico Verissimo, 570 — Parque da Matriz
CMAEEL - Rua, R. Dr. Washington Luis, 135, - Veranopolis
INCLUTEC — Rua Guatemala, 184 — Vista Alegre

3.2.1 Fluxo de Pedido:

a) Cada direcao de escola fara contato direto com a empresa para solicitar sua recarga.
Assim, a empresa devera fornecer um canal de comunicagéo para solicitagcao (e-mail OU
whatsapp para solicitagdo, sendo proibido telefonema que ndo deixa registrada a hora da
solicitagao).

b) Apds a entrega, a empresa devera encaminhar a nota fiscal para a Secretaria Municipal
de Educacgéo, juntamente com um comprovante assinado pela direcdo da escola de que a
entrega foi feita.

c) O canal de comunicagdo precisa ser efetivo. Assim, a resposta para e-mail ou

whatsapp deve ser de, no maximo, 1 hora.

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS
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d) A recarga devera ser entregue no prazo de 48 horas a partir da solicitagao.

e) As despesas decorrentes de transporte e perfeito acondicionamento dos materiais
ficara a cargo da contratada. No ato da entrega, esta Secretaria ficara responsavel pela
conferéncia do material entregue.

f) No caso de produtos entregues com avaria ou em desconformidade com o licitado, a

empresa tera o prazo de 12 horas para fazer a substituigao.

Obrigacoes das partes

Da empresa

. A empresa deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo com exclusividade seus riscos e as despesas
decorrentes da boa pratica e perfeita execugdo do objeto e, ainda efetuar a
entrega do objeto em perfeitas condi¢gées, conforme especificagdes, prazo e
local constantes do Edital e seus anexos, além de se responsabilizar pelos vicios
e danos decorrentes do objeto, de acordo com o artigo 12, 13 e 17 a 27, do
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

Comunicar a SMED, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecedem
a data de entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

A qualidade dos produtos ou servigos devera ser rigorosamente aquele descrito
neste ETP e Nota de empenho, ndo sendo aceito em nenhuma hipétese, outro
diverso daquele.

A empresa devera atender com agilidade e presteza, contando com profissionais
capacitados para a prestacao do servigo.

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA
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Em todas as etapas, desde o primeiro contato até a entrega dos materiais, os
profissionais que trabalham nas empresas prestadoras de servico devem ser
acessiveis e apontar, caso necessario, adequag¢des que contribuam para a
obtencgao do produto final com total qualidade.

Todas as comunicacdes a serem realizadas entre as partes deveréao ser feitas por

correio eletrénico (e-mail) contratos.smed@cachoeirinha.rs.gov.br com cépia para

compras.smed@cachoeirinha.rs.gov.br ou oficio.

A empresa devera oferecer toda a matéria-prima de primeira qualidade, objeto do
presente ETP.

A entrega dos materiais sera executada conforme prazo estabelecido neste ETP,
ressaltando que o pagamento devera ser efetuado mediante apresentagdo das
notas fiscais referentes aos produtos solicitados.

Todos os custos com consumiveis e suprimentos necessarios para a entrega dos
materiais serdo fornecidos pela empresa e deverao estar de acordo com as
especificagdes técnicas.

E de responsabilidade da empresa o perfeito acondicionamento dos insumos e
entrega dentro do prazo estipulado pela Prefeitura.

Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas seus
empregados, no desempenho dos servigos objeto do presente Contrato.

Manter, na direcdo dos servicos, representante ou preposto capacitado e idéneo
que a represente, integralmente, em todos os seus atos.

Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas.

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA
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Nao prestar declaragbes ou informacdes a terceiros a respeito do presente

contrato e dos servicos a ele inerentes;

Realizar os servigcos com pessoal, seus empregados, devidamente capacitados e
registrados segundo as normas da Lei ou terceiros devidamente contratados e
habilitados pela empresa;

Cumprir os servigcos conforme disposi¢cdes do presente ETP;

Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Prefeitura ou a terceiros, por
acao ou omissao no fornecimento dos itens presentes deste ETP.

Prestar as informacgdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela Prefeitura.
A empresa devera fornecer um canal de comunicagéo para solicitagéo (e-mail OU
whatsapp para solicitagao, sendo proibido telefonema que nao deixa registrada a

hora da solicitagao).

O canal de comunicagéo para a solicitacdo da recarga devera ser efetivo. Assim,
a resposta para e-mail ou whatsapp deve ser de, no maximo, 1 hora.

A empresa devera indicar preposto para tratar sobre possiveis problemas na

execugao contratual.

A empresa devera seguir as seguintes normativas de seguranca em relagado ao
fornecimento de recarga de gas, sendo que acidentes em decorréncia de botijdes
sem qualificacdo serao de responsabilidade da empresa contratada.

Da Prefeitura:

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS
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Assegurar os recursos orgcamentarios e financeiros para custear a
prestacdo. Acompanhar, controlar e avaliar a prestacao, através da unidade
responsavel por esta atribuigao.

Do pagamento:

a) A empresa devera entregar nota fiscal com comprovante de entrega da
recarga para a Secretaria Municipal de Educagao.

b) O pagamento ocorrera em até 30 dias do recebimento da nota fiscal.

c) A empresa devera entregar as CNDs (federal, estadual, municipal,
FGTS e trabalhista) a cada entrega de notas fiscais.

Da vigéncia

Ata de registro de pregos valida por 12 meses, podendo ser prorrogada
conforme Lei 14.133.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

As recargas de gas tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da
Lei Federal n° 14.133/2021.

A contratagdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregéo,
na sua forma eletrénica, com critério de julgamento por menor preco, nos termos
dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para prestacédo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacéo e

possuir :

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS
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a) Atestado de fornecimento anterior, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
compativel com o objeto da presente licitacdo, devendo conter os dados de identificagdo do
emitente, tais como: Razao Social completa, CNPJ, endereco, telefone, e- mail, nome completo
e CPF do responsavel por assinar o documento, data de emissao e detalhe dos produtos

fornecidos.
b) Alvara de localizagao e funcionamento;
c) Licenga do Corpo de Bombeiros;

d) A empresa arrematante devera apresentar a autorizagcdo da Agéncia Nacional de Petréleo
(ANP), conforme o Art. 3° e Art. 4° da Resolugédo ANP N° 15/2005;

e) Declaragao firmada pelo representante de que cumpre as exigéncias atuais de transporte
definidas pela Resolugao ANP N° 953 de 05/10/2023.

As hipdteses de sancgdes e de rescisdo contratual estdo dispostas conforme Lei 14.133/21,

nos artigos 155 e 156.

Registro Comercial, no caso de empresa individual;

Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de provas de diretoria
em exercicio;

Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteragdes em vigor, acompanhado de prova de
seu registro ou inscricdo e de eleicdao de seus atuais administradores, em se tratando de
sociedades comerciais ou sociedades por agoes;

Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgéo
competente, quando assim o exigir;

Prova de inscricao do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, com data
de validade na data de abertura da Licitacao;

Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal do domicilio do licitante, com validade

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS
9



-03:00-03

02517:37

)

PARA COMFERENCIA DO SEU COMTEUIDC ACESSE hitps:ic.ipm.com brip76achfe65288.

'-E_ ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 03/07/

Dl

e I"“i;’ﬂ

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
na data de abertura da Licitagao;

Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Estadual, com validade na data de abertura da
Licitacao;

Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Federal (Receita Federal e Divida Ativa da
Unido), que contemple as contribuicdes sociais previstas nas alineas “a” e “d” do paragrafo
unico do Art. 11 da Lei Federal n® 8.212 de 24 de julho de 1991, com validade na data de
abertura da Licitacao;

Certiddao Negativa de faléncia ou recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou da execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, com data
de expedig¢ao nao superior a 90 dias da disputa;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho (CNDT), mediante
a apresentacao de certiddao, nos Termos do titulo V-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto de Lei n° 5.452 de 1° de maio de 1943 (LEI N° 12.440, de 07/07/2011);
Atestado de fornecimento anterior, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,

compativel com o objeto da presente licitagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O presente processo licitatorio tem por objeto a contratacdo de empresa para a
prestacdo dos servigos de recargas de gas GLP 13kg e 45kg objetivando manter
uma estrutura adequada para o preparo dos alimentos fornecidos aos alunos da
Rede Municipal de Ensino.

A ata de registro de pregos tera duragdo de 12 meses, podendo ser renovada, € 0s
quantitativos a serem entregues serdo conforme demandas de solicitagdes a serem
feitas em canal de comunicagao para solicitagao fornecido pela contratada (e-mail
OU whatsapp para solicitagdo, sendo proibido telefonema que ndo deixa registrada

a hora da solicitacéo).

O canal de comunicacéo para a solicitacao da recarga devera ser efetivo. Assim, a

resposta para e-mail ou whatsapp deve ser de, no maximo, 1 hora.

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO / ARP

A gestdo e a fiscalizagcdo do objeto contratado serdo realizadas pelos servidores
abaixo, conforme o disposto no Decreto Municipal n° 7.685/2023, que regulamenta
as funcbes do agente de contratagcdo, da equipe de apoio e da comissédo de
contratagdo, suas atribuicbes e funcionamento, a fiscalizagdo e a gestdo dos

contratos, e a atuacao da

assessoria juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Cachoeirinha,
nos termos do art. 92, XVIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Gestao
Nome: Michelli Linhares de
Bastos Matr.: 15319

Departamento/Setor:
Compras

Fiscalizagao:

Fiscal(is) da ARP / Contrato: Rosangela Martins das Neves, matricula 10070, setor

Administrativo.
7. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO

Do pagamento:

a) A empresa devera entregar nota fiscal no momento da entrega dos
gases adquiridos por meio de ordem de compras que gera nota de
empenho.

b) O pagamento ocorrera em até 30 dias do recebimento da nota fiscal.
c) A empresa devera entregar as CNDs (federal, estadual, municipal,
FGTS e trabalhista) a cada entrega de notas fiscais.

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS
11



-03:00-03

02517:37

)

PARA COMFERENCIA DO SEU COMTEUIDC ACESSE hitps:ic.ipm.com brip76achfe65288.

E_ ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 03/07/

o]
! I"“‘::;'ﬂ

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO
FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

O futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatério na modalidade
Pregao, na sua forma eletrénica, com critério de julgamento por menor preco, nos
termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2° e 34, todos da Lei Federal n°
14.133/2021.

Para fornecimento/prestacdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da
licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo de habilitagcdo, nos
termos do art. 62 e 66, da Lei n°® 14.133/2021.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera da

seguinte dotagao orgcamentaria:

Cdd Reduzido: 333

Orgéo: 8 — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Unidade: 1 — SECRETARIA MUNICIPAL DE

EDUCACAO

Cdd. de acao: 2034 — Manutencao Da SMED

Vinculo: 5000020 — Recursos nao Vinculados de Impostos / MDE

Elemento: 33390300000000000000 - Material de consumo
Subelemento: 33390300400000000000 - Gas e outros materiais

engarrafados

Cdd Reduzido: 411

Orgéo: 8 —- SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Unidade: 1 — SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS
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PARA COMFERENCIA DO SEU COMTEUIDC ACESSE hitps:ic.ipm.com brip76achfe65288.

'-E_ ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 03/07/

oy

i

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Caod. de agao: 2041 — Manutengao do Ensino Fundamental

Vinculo: 5000020 — Recursos nao Vinculados de Impostos /

MDE Elemento: 33390300000000000000 - Material de

consumo

Subelemento: 33390300400000000000 - Gas e outros materiais engarrafados

Cdéd Reduzido: 526

Orgao: 8 —- SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Unidade: 1 — SECRETARIA MUNICIPAL DE

EDUCACAO

Cad. de acao: 2050 — Manutengao da Educacao Infantil

Vinculo: 5000020 — Recursos nao Vinculados de Impostos / MDE

Elemento: 33390300000000000000 - Material de consumo
Subelemento: 33390300400000000000 - Gas e outros materiais engarrafados

Wi, Assinado eletronicamente por:
HALINE DE BORBA VARGAS

04/07/2025 17:56:32 Cachoeirinha, 03 de julho de 2025.

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Haline de Borba Vargas Isabel Cristina S. F. Quadros

Gestora de contratos em Secretaria Municipal de
substituicao Educacao Portaria 4499/2022
Portaria 2216/2025

VIABILIDADE DECLARADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR:

DATA: 03/072025

i, Assinado eletronicamente por:
ISABEL CRISTINA SOUZA

+ce), FONSECA QUADROS
03/07/2025 17:37:43

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

SECRETARIO(A) MUNICIPAL

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS
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